DONUSUM MODELINE GORE iLGILI YILDA GOREV YAPAN TASINIR KAYIT
YETKILILERININ YAPMASI GEREKEN iSLEMLER

1- Yil boyunca her 3 ayda bir 2 niisha tiiketim ¢ikis raporunun imzalanmasi, Diger
Merkezler Harcama Yetkilisine de imzalatilip, 1 niishanin SGDB Muhasebe Birimi’'ne
1 niishanin ise arsivlenmek tizere Arastirmalar Koordinatorliigii’ne teslim edilmesi,
2- Y1l sonu islemleri baglamadan, BAP Diger Merkezler deposunda malzeme varsa ilgili
merkezin kendi deposuna devretme islemlerini yapmasimin saglanmasi,
3- Y1l sonu islemleri baslamadan, Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi (DMIS)
deposunda malzeme varsa,
a. tiiketim malzemelerinin ilgili merkez tarafindan DMIS iizerinden tiiketilmesinin
ve
b. techizat kalemlerinin ilgili merkezin kendi deposuna devretme (Bagis Yapma)
islemlerini yapmasinin saglanmasi gerekmektedir.
4- Sistem lizerinde onaysiz belgenin kalmamasi i¢in gerekli takibin yapilmasi 6nemlidir.
5- Tasinir kayit yetkililerinden yapilan kefalet sandig1 kesintilerinin PDB ile igbirligi
icinde her y1l dogrulugunun kontrol edilmesi ve bilgi aktaric1 gorevi ile bir sonraki yilda
TKY ni bilgilendirmesi gerekmektedir.

Adimlar:
Gecici Mizan muhasebe biriminden istenerek taginir ile muhasebe denkligi saglanmalidir.

Kurus Farklan Cetveli: Muhasebe ile tasmir arasinda kurus farki ¢ikarsa diizenlenmesi
gerekli belge TKY ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanmasi yeterlidir.

1- Yil sonu sayimina iliskin Sayim Tutanagi: Her Merkezin kendi depo sayim
tutanagini olusturmasi ¢iktisini alip ilgili yerleri imzalatmasi gerekmektedir. KBS’ de
sayim islemlerini tamamladigmiz zaman sayimm tutanaklari otomatik olarak
olusacaktir. Diger Merkezler bilinyesinde bulunan biitiin depo sayim islemlerinin
yapmasini saglaymiz.

2- Tasmir Sayim ve Dokiim Cetveli: KBS’ de tiim depo sayimlar1 yapildiktan sonra
KBS Raporlari>13 nolu Ornek Sayim Dékiim Cetveli 2 niisha almarak ilgili yerleri
imzalatiniz.

3- Harcama Birimi Tasimir Yonetim Hesab1 Cetveli; Miize/Kiitiiphane Yonetim
Hesab1 Cetveli: KBS Raporlar1 14 nolu Tasmir Yonetim Hesab1 Cetveli 1 niisha
alnarak ilgili yerleri imzalatimiz. (Muhasebe Birimi elektronik ortamda bilgiyi
almaktadir.)

4- Yilsonu itibariyla en son diizenlenen Tasimir islem Fisinin sira numarasim
gosterir tutanak: Doniisiim Modeline Gore Ilgili Yilda Gérev Yapan Tagmir Kayit
Yetkililerinin Yapmas1 Gereken Islemler bashigi altindaki SGDB’ye sunulmasi
gereken son TIF formu almarak yapilan en son islem TiF numarasinin yazilip, TKY
ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanmasi yeterlidir.

Not: Muhasebe Yetkilisi tarafindan imzalanmak tizere 14 nolu cetvel (kiitiiphane/miize
dahil) 1 niisha alinarak zimmet defteri ile Muhasebe Birimimize gonderilecek. Yonetim cetveli
Muhasebe Yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra 1 niisha, Tagmnir Sayim ve Dokiim Cetveli
2 niisha, Kurus Farklar1 Cetveli 2 niisha ve son TIF formu 2 niisha ¢ikartilarak, Arastirmalar
Koordinatorliigiine teslim edilecektir. KBS {izerinde denkligi saglanan Diger Merkezler KBS
Sayim ve Y1l Sonu Islemleri, “Y1l Sonu Islemlerini Bitir” butonuna basarak (gegerli yila ait
islem yapan taginir kayit yetkilisi) ilgili yilin taginir kayitlarmi kapatabilir. Bir sonraki yila
gecen Diger Merkezler muhasebe ile koordineli yeni yila ait iglemlerini baglatabilir.



