Ozel Kalem (Rektorliik) Depodan
Diger Merkezler Depomuza Uriin Devir Alma - Devretme

Onemli: BAP Diger Merkezler depo ortak kullanildig1 icin, satin alma TIF ya da fatura
bilgileri ile net olarak aldiklarimizi bilmemiz gerekiyor.

Devretme:

Ozel Kalem (Rektorlik) hesabia giris yapulir.

Tasinir islemleri

Cikis islemleri

Devretme

Tasinir Islem Fisi secilir

El ile “islem miktar1” girisi yapilir

Malzeme ekle

Buradan agilan pencerede secilen malzemenin eklendigi kontrol edilir, eklenecek baska malzemeler
varsa “kapat” tiklanarak yeni malzeme eklemek tizere 6nceki listeye doniiliir, baska malzeme yoksa
“devam” tiklanr.

Dayanak belge tarihi satin alma yapilan tarih yazilir

Dayandig1 belge no satin alma TIF numarasi yazilir

Nereye? Harcama Birimleri Arasi

Saymanlik Orta Dogu Teknik Universitesi

Harcama Birimi Diger Merkezler segilir.

Kime verildigi Tasimir Kayit Yetkilisi ve Miidiirliikk ad1 yazilir.
Kaydet

Acilan sayfada Tasimir islem Fisini segilir

Onay verilir

Agilan TIF 2 niisha ¢ikt1 alinir

Onayli Tasinir islem Fisine girilerek VIF olustur géndere basilir.

Devir alma:

Diger Merkezler hesabina giris yapilir.

Onaysiz Tasinir Islem Fisi kismina girilir.

Giris TIF segilir.

Mevcut onaysiz TIF lerden hangisi Miidiirliigiiniize ait ise segilmeli.

Ambar guncelle (Detay goster buttin malzemeler icin ambar guincelle kendi ambari sec)
Kaydet

Onay

2 nisha ¢ikt1 alinir.

Onayli Tasmir islem Fislerinden ilgili TiF segilir, VIF olustur géndere basilir.
Muhasebeye gidecek evraklar 1 adet devretme, 1 adet devir alma.

Not: Alman iiriinlere ait fatura fotokopisi TIF ile beraber dosyalanmasi, triinleri takip
acgisindan olumlu olacaktir.



